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1. Общие положения 

 
1.1. Правила приѐма граждан МБОУ СОШ №12 разработаны в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»,  

 Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

утвержденным приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458 с 

изменениями (далее — Порядок приема в школу),  

 Приказом Минпросвещения России от 04.03.2025 № 171 «О внесении изменений в 

Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020г. №458» 

 Порядком организации и осуществления образовательной деятельности 

по основным общеобразовательным программам — образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

утвержденным приказом Минпросвещения России от 22.03.2021 № 115,  

  уставом МБОУ СОШ № 12 (далее — школа). 

 

1.2. Настоящие Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации (далее - 

граждане, дети) в МБОУ СОШ №12 для обучения в первом классе по основной или 

адаптированной общеобразовательной программе начального общего образования. 

1.3. Заявителями услуги (далее – заявитель) являются:  

 родители (законные представители) – граждане Российской Федерации, 

иностранные граждане и лица без гражданства, законно находящиеся на 

территории Российской Федерации;  

 лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с нотариально 

оформленной доверенностью. 

 

2. Организация приема на обучение 



2.1. В первый класс принимаются дети, достигшие к 1 сентября шести лет шести месяцев 

при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения 

ими возраста 8 лет независимо от уровня их подготовки. 

2.2. По заявлению родителей (законных представителей) прием детей в более раннем 

возрасте осуществляется при наличии разрешения учредителя. 

2.3. До начала приема в первый класс МБОУ СОШ №12 размещает на информационном 

стенде и своѐм сайте информацию:  

 приказ о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями 

Удмуртской Республики, издаваемый не позднее 15 марта текущего года, в течение 

10 календарных дней с момента издания;  

 информацию о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней  

с момента издания распорядительного акта о закреплении образовательных 

организаций за конкретными территориями;  

 информацию о наличии свободных мест в первых классах для приема детей,  

не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года;  

 образец заявления о приеме на обучение в Организацию;  

 справочную информацию, в том числе информацию о месте нахождения и графике 

работы, справочные телефоны, адреса официальных сайтов, адреса электронной 

почты Организации, Министерства образования и науки Удмуртской Республики. 

2.4. На Портале и официальных сайтах уполномоченного органа государственной 

(муниципальной) власти, Организации, в целях информирования заявителей по 

вопросам предоставления услуги размещается следующая информация: 

 исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых  

для предоставления услуги, требования к оформлению указанных документов, а 

также перечень документов, которые заявитель вправе представить по своему 

усмотрению;  

 перечень групп лиц, имеющих право на получение услуги; 

 срок предоставления услуги; 

 результаты предоставления услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления услуги; 

 исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления услуги, а также основания для приостановления 

или отказа в предоставлении услуги;  

 информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

услуги;  

 формы заявлений, используемые при предоставлении услуги. 

 

2.5. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, проживающих на 

закрепленной территории, а также имеющих внеочередное, первоочередное и 

преимущественное право начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 

30 июня текущего года. 

2.6. При приеме граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории: 

 Внеочередным и первоочередным правом обладают граждане, имеющие право на 

внеочередное и первоочередное предоставление места в учреждении в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, органов местного 

самоуправления;  

 имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам в государственную или муниципальную 



образовательную организацию ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) 

или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную 

семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской 

Федерации, патронатную семью, в которой обучаются его брат и (или) сестра 

(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 

(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого 

ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются 

опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных 

частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона  

Факт первоочередного или преимущественного права приема подтверждается 

документально. 

2.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной образовательной программе только с согласия их заявителей 

и на основании рекомендаций психолого-медико- педагогической комиссии. 

2.8. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о 

приеме на обучение детей в первый класс в течение 3 рабочих дней после завершения 

приема заявлений о приеме на обучение. Данный акт размещается на информационном 

стенде в день его издания. 

2.9. Родитель (законный представитель) ребенка вправе ознакомиться с приказом о 

зачислении лично в любое время по графику работы секретаря. 

2.10. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме 

на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения 

свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.  

2.11. На каждого ребенка, принятого в 1 класс, формируется личное дело, в котором 

хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем (законным 

представителем) ребенка документы (копии документов). 

3. Подачи заявления 

3.1. Прием заявлений осуществляется: 

 в электронной форме посредством ЕПГУ (далее Портала); 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

 лично в общеобразовательную организацию; 

3.2. Регистрация заявления по Услуге осуществляется автоматически в день обращения 

заявителя на Портал. При подаче заявления через Портал временем подачи заявления 

является время регистрации заявления на Портале. 

3.3. Регистрация заявления о предоставлении Услуги, поданного через Портал, 

осуществляется Организацией в журнале регистрации заявлений согласно режиму 

работы Организации в срок не более 1 рабочего дня. Заявление о предоставлении 

услуги, поступившее после окончания рабочего дня Организации либо в нерабочий 

день, регистрируется в Организации в первый рабочий день. 

3.4. Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в один год в 

одну образовательную организацию, оформляются заявления на каждого ребенка. 

3.5. Заявитель вправе подать заявление в несколько образовательных организаций. При 

подаче заявлений в каждую образовательную организацию на одного ребенка 

оформляются отдельные заявления. 

3.6. Заявление о предоставление Услуги при очном обращении в Организацию 

регистрируется Организацией в журнале регистрации заявлений в соответствии с 

режимом работы Организации. 
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3.7. Заявление о предоставлении Услуги через операторов почтовой связи общего 

пользования заказным письмом с уведомлением о вручении регистрируется 

Организацией в журнале регистрации заявлений при поступлении заявления в 

Организацию. Время, указанное в расписке, засчитывается, как время получения 

заявления. 

3.8. Заявления, поданные разными способами, равнозначны. 

3.9. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего ребенка, указываются следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

 дата рождения ребенка или поступающего; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего; 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

 адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

 о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

 о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными 

возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

 согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение 

ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости 

обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

 родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 

права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, 

в том числе русского языка как родного языка); 

 факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности обучающихся; 

 согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего на обработку персональных данных. 

 

3.10. Образец заявления о приеме на обучение размещается общеобразовательной 

организацией на информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет. 

3.11. Для приема родитель (законный представитель) ребенка представляет следующие 

документы: 

 документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка 

или поступающего; 

 свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающего родство 

заявителя; 

 свидетельство о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 

случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в 



государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

 документ, подтверждающий установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

 документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления 

регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка, 

проживающего на закрепленной территории); 

 документ, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего 

общего образования; 

 копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

 

3.12. При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации 

родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы 

документов. 

3.13. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), 

и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

3.14. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

3.15. Заявители имеют право по своему усмотрению представлять другие документы. 

3.16. Родители (законные представители) детей, представившие в учреждение заведомо 

подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством 

Российской Федерации 

3.17. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной 

организации на время обучения ребенка. 

3.18. Заявителю может быть отказано в приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления услуги если: 

 заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых  

для предоставления Услуги;  

 документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу (документ, 

удостоверяющий личность заявителя либо его представителя, документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя); 

 наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, 

указанными в приложенных к нему документах;  

 документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного 

заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью; 

 документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления услуги;  

 некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, 

недостоверное, неполное либо неправильное);  

 заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 

заявителя;  



 несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 1.3 правил;  

 поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному заявлению,  

срок предоставления услуги по которому не истек на момент поступления такого 

заявления;  

 заявление подано за пределами периода, приема заявлений;  

 несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель 

(законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок 

не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент 

начала получения начального общего образования) при отсутствии разрешения на 

прием ребенка в Организацию.  

3.19. Проживающим на закрепленной территории может быть отказано в приеме только 

по причине отсутствия свободных мест в общеобразовательном учреждении. 

 

4. Способы получения заявителем результатов предоставления услуги 

 
4.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения результата предоставления Услуги 

следующими способами:  

 через личный кабинет на Портале; 

 почтовым отправлением; 

 личное обращение в Организацию. 

  

4.2. Результат предоставления Услуги, при подаче заявления через личный кабинет на 

Портале, независимо от принятого решения направляется заявителю в личный кабинет 

на Портале в форме уведомления с присвоением соответствующего статуса 

рассмотрения заявления.  

 

5. Организация предоставления Услуги в электронной форме 

 
5.1.  В целях предоставления Услуги в электронной форме с использованием Портала 

заявителем заполняется электронная форма заявления.  

5.2. При предоставлении Услуги в электронной форме могут осуществляться:  

 предоставление в порядке, установленном настоящим Административным 

регламентом, информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям 

об Услуге;  

 возможность предзаполнения интерактивной формы заявления  

не ранее чем за 15 календарных дней до начала предоставления услуги;  

 подача заявления на предоставление Услуги в Организацию с использованием 

Портала в соответствии со временем, установленным уполномоченным органом 

государственной власти субъекта Российской Федерации;  

 направление уведомления в личный кабинет заявителя на Портале о необходимости 

в установленный Организацией срок предоставить оригиналы документов; 

 получение заявителем уведомлений о ходе предоставления Услуги в личный 

кабинет на Портале;  

 взаимодействие Организации и иных органов, предоставляющих государственные 

и муниципальные услуги, участвующих в предоставлении Услуги;  

 получение заявителем результата предоставления Услуги в личном кабинете  

на Портале; 

 направление жалобы на решения, действия (бездействия) Организации, работников 

Организации. 



6. Особенности приема иностранных граждан и лиц без гражданства 

6.1. Иностранные граждане и лица без гражданства (далее – иностранные граждане) 

принимаются на обучение по основным общеобразовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования при условии 

предъявления документа, подтверждающего законность их нахождения на территории 

Российской Федерации, а также при условии успешного прохождения на бесплатной 

основе в государственной или муниципальной общеобразовательной организации 

тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения указанных 

образовательных программ. 

 


